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GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi

Dogrudan Temin
Is Akis Semasi

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokun;;::lasyonl
Dogrudan Temin is Akis Siireci
Talep Eden Kurum )
Talebinin Kayda Alinmasi Birim Yetkilisi, idari | Intiyag  listesi ~ ve  ekindeki |
ve Mali Isler | belgeler(gerekiyorsa teknik | Ihtiyag Listesi,
l Birosu Evrak Kayit | sartnameler) Baskanlikgakayda | Teknik Sartname.
Subesi, Sube | ahnir.
Madara
Sube Miidiiri Talebin  uygunlugu sorumlu amir )
tarafindan incelenir.
Talep
.......................... Kar§||anabi|ir mi?
. .. | Uygun olmadidina karar verilen talebi | Evrak Dosyalanir;
Supe Midrd, iceren evrak, dosyasina kaldirilir; | Cevabi Yazi
Daire Bagkani S . P
durum ilgiliye cevabi yazi ile bildirilir. Yazilir.
EVET
Alima Cikilmasi Sube Midiiri, Kaydedilen Evrak Sube Mudiri
Daire Bagkani, tarafindan Daire Bagkanligina iletilir. | Gelen Evrak
l Gorevli Memur Alim i¢in bir personel gérevlendirilir.
Yaklasik Maliyet Tespiti ve Piyasa P Yaklagik Maliyet tespit edilir, Ihale | Onay Belgesi,
G‘orevll Memur . Onayi Alinir, Teklife cikilir, sitede | Teklif Mektubu,
Arastirmasi Yapilmasi Piyasa Fiyat ) o € € !
alim ilan edilir. Gelen Teklifler | Piyasa Fiyat
Aragtirma Komi degerlendirili . A
l Gérevlileri comisyonca  degerlendirilir, piyasa rastlrr?a
fiyat arastirmasi tutanaga baglanir. Tutanagi

Siparis Verilmesi

v

Gorevli Memur
Harcama Yeikilisi

Piyasa fiyat arastirma tutanagi
sonucu en dusik teklif veren firmaya
siparis verilir. ihale sonucu Bagkanlik
sitesinde ilan edilir.

Siparis Formu

Malin/Hizmetin Teslimi

'

Yuklenici Firma

Yiklenici tarafindan malin/hizmetin
tamamlanmasinin ardindan faturasi
Daire Baskanligi adina kesilir.

Fatura

Malin/Hizmetin Kabuliiniin Yapilmasi

'

Muayene ve Kabul
Komisyonu,
Tasinir Yetkilisi

Malin/hizmetin  Muayene ve Kabul
Komisyonunca teslim alinir.
Demirbas kayitlarina alinmasi
gerekiyorsa, Tasinir Islem Fisinin
dizenlenir.

Muayene ve Kabul
Komisyon
Tutanag,

Taginir islem Fisi

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

Gorevli Memur, Odeme Evrakihazirlanir. Sef | Odeme Emri
Sef, tarafindan kontroli gergeklestirilerek | Belgesi ve
l Sube Muduri paraflanip Sube Midurine iletilir. Dayanaklari
imza islemleri A N
Sube Muddrd, | Evrakin - Sube Madurt  tarafindan | .
i " ; Odeme Emri
Gergeklestirme kontroli yapilir ve paraflanarak Daire :
A Lo Belgesi
Gorevlisi Baskanligina iletilir.




Harcama Yetkilisi Onayi

v

Harcama Yetkilisi

Evrakin Daire Baskani tarafindan
kontroli yapilir ve evrak imzalanarak
Genel Sekreterlige iletilir.

Odeme Emri
Belgesi

Teslim

!

Gorevli Memur,
Strateji  Gelistirme
Daire Bagkanhgi

imzadan ¢ikan 6deme evrakinin
eklerinin  "Ash  Gibidir" serhi ile
onaylatilip,tahakkuk evrakina
eklenmesi, tahakkuk teslim evraki ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilir.

Hak Edis Evraki,
Tahakkuk Teslim
Listesi

. Dogrudan Temin
Is Akig Siirecinin Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




